


и родителями (законными представителями); 

- заявление установленного образца о приеме воспитанника в ДОУ; 

- копия свидетельства о рождении; 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации 

ребенка по месту жительства или месту  пребывания;  

- копия документа, удостоверяющего личность родителей (законных представителей); 

-  иные документы. 

3. Порядок ведения и хранения личных дел 

 

3.1.В личное дело воспитанника заносятся общие сведения о ребенке. 

3.2.Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в книге учёта детей. 

3.3.Личные дела воспитанников хранятся в кабинете заведующего ДОУ в строго 

отведённом месте. 

3.4.Личные дела одной группы находятся вместе в одной папке и должны быть 

разложены в алфавитном порядке. 

3.5.Список воспитанников группы меняется ежегодно. 

3.6.По окончании ДОУ воспитанника личное дело хранится в архиве ДОУ 3 года.  

4. Порядок проверки личных дел воспитанников 

 

4.1.Контроль за состоянием личных дел осуществляется заведующим ДОУ. 

4.2.Проверка личных дел воспитанника осуществляется по плану в начале учебного 

года. В необходимых случаях, проверка осуществляется внепланово, оперативно.  

4.3.Цели и объект контроля - правильность оформления личных дел воспитанников. 

 

5. Заключительные положения 

 

5.1. Настоящее Положение о ведении личных дел воспитанников ДОУ является 

локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете и 

утверждается (либо вводится в действие) приказом заведующего дошкольным 

образовательным учреждением. 

5.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 

Федерации. 

5.3. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и 

дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.5.1 настоящего 

Положения. 

5.4. После принятия Положения (изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.  
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